UBND XA MY pUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
TRUONG MN HQP THANH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 206 / QCCM-MNHT My Puc, ngay 19 thang 9 nam 2025

QUY CHE CHUYEN MON TRUONG MAM NON HQP THANH
NAM HOQC 2025-2026

Can cr Hudng d§n~sé 3471/SGDDT-GDMN ngay 03/9/2025 cua S6 GD&DT
Ha Noi vé viéc hudng dan thyc hién quy ché chuyén mén cap hoc mém non thanh
pho ha N§1 nam hoc 2025-2026;

Nhim nang cao chat luong td chirc cac hoat dong cham soc, nudi dudng va
giao dyc tré tai cac truong mam non Hop Thanh, dong thoi thuc hién hi€u qua
Chuong trinh GDMN cung cac quy dinh hién hanh; Truéng mam non Hop Thanh
ban hanh quy ché chuyén mén trudng mam non Hop Thanh cu thé nhu sau:

A. CONG TAC NUOI DUONG VA CHAM SOC SUC KHOE

1. T6 chirc in cho tré tai trrong mam non Hop Thanh

1.1. Pam bio vé sinh an toan thuc phim

a. Poi v6i bép nau in

- Diéq kién co s& vat chat: BGH nha truong to chuc ra soat, nng cap co SO
vat chat, thiét‘bi phuc vu cong tdc cham soc, nudi dudng tré d@ co }(é hqach d@u tu
theo hudng dong bo, hién dai, phu hop quy dinh hién hanh. Sap xép, bo tri bép an
theo quy trinh mot chiéu, dam bao v¢ sinh an toan thyc pham (ATTP), ¢6 ludi chan
coOn trung tai ctra ra vao, ctra sO; thung rac phai c6 nap day; thuc hién phan loai rac
vO co, hitu co.

Dbi khu Ai khong c6 bép an:

+ B6 tri phong chia dn dap ung du cac diéu kién theo quy dinh (trang bi day
du dung cu chia an giém bao ATTP, vé 7sinh trudc khi st dung). Phuopg tién van
chuyén thirc an tir bép trung tdm dén diém 1¢ phai tuén thu quy dinh vé ATTP, c6
s0 theo doi giao nhan thirc an/so luong tré hang ngay.

- Pam bao vé sinh: bép an vé sinh sach s&, sip xép gon gang, ngin nap Thiét
bi, dung cu stir dung de chia an va dung thuc an chin phai dugc v¢ sinh hang ngay,
trang nudc soi hodc sdy nong trude khi str dung. Phan cong nhan vién niu in phai
dugc thuc hién theo day chuyén khoa hoc, hop 1y, tranh chong chéo va ning cao
hi€u qua cong viéc.

- Ky két va giam sat thuc pham: Nhatruong lya chon don vi cung tmg thuc
pham (bao gém nudc udng, sira va cac san pham tir sita), nguyén liéu thyc pham da
dugc UBND x3 thdm dinh, phé duyét. Hop dong cung tmg thuc pham phai day du
thong tin: cic bén ky két,chat luong, sb lugng, don gia, thoi gian, phuong thirc
giao nhan, trach nhiém phép 1y..... Xay dung kich ban, phuong 4n cu thé dé xur Iy



2

khi ¢6 truong hop bét thudong hodc xay ra ngd doc thuc pham tai co so. Thanh 1ap
t6 giam sat noi bo vé ATTP, huy dong dai dién cha me hoc sinh tham gia giam sat
ngudn gdc, qua trinh so ché, ché bién, bao quan va lwu miu thirc an theo quy dinh’.

- Hiu trudng co trach nhiém t6 chirc tap huén, bdi dudng kién thtc vé ATTP
va kham strc khoe dinh ky cho nhan vién thyc hién cong tic ban tri theo quy dinh?.
Nguodi ding dau cac co s6 GDMN chiu trach nhi€ém vé€ cong tac ATTP cta don vi
minh.

b. Poi véi nwéc sinh hoat va nwéc udng tai trweong mam non Hop Thanh

- Nwéce sinh hoat: Nha truong st dung nude giéng khoan qua bé loc thuc
hién nghiém tuc theo quy dinh tai Thong tu 52/2024/TT-BYT cta Bo Y t&° phai
duoc ndi/ngoai kiém, xét nghiém, kiém tra, giam sat chat luong nudc, xét nghi¢m
dinh ky du cac thong s6 (thém chi sb truc khuan mi xanh va tu cau vang). Mau thir
gom: 1 mau tai bé chira nudc tap trung va 1 miu ngiu nhién tai voi nude. Trong
truong hop st dung nude giéng khoan bé loc néu két qua nudc khong dat theo quy
dinh thi co s& GDMN bao céo ngay UBND x4 dé xu 1y.

- Nwéc udng: Nha truong st dung may loc nudc cong nghiép khi dung dé
nau an cho tré.

- Nwéc uong

+ Dbi v6i nude udng dong binh: Nha trudng cin ct danh sach cac don vi
cung cép nudc dugc UBND xa phé duyét, lya chon va ky hop déng vo1 don vi
cung Umg theo dung quy dinh va dam bao cic quy dinh tai Thong tu sd
34/2010/TT-BYT cta B6 Y té. Hop ddong phai néu rd: thong tin cac bén, chat
luong san pham, sé luong, don gia, thoi gian va dia diém giao hang, phuong thirc
thanh toan, mau nudc kiém tra dinh ky, trach nhi¢m cua cac bén lién quan, diéu
khoan chdm dit hop déng.... Luu trir ddy du hd so phép 1y lién quan dén viéc cung
mg va st dung nudc udng tai don vi.

1.2. Pam bio chit lwgng bira dn cho tré tai truong mam non Hop Thanh
a. X4y dung ché d9 dn, khau phan in phi hop véi dd tudi

Nha truong xay dung thuc don nha tre, mau gido, dam bao khoa hoc, du ning
lugng va phu hgp vé1 do tuoi tré theo Chuong trinh GDMN.

- Nhu cau khuyén nghi ning luong tai truong mot ngdy mot tré nha tré chiém
60-70% nhu cau ca ngay, twong duong 600-651 Kcal/ngay/tre. Mot tré mau giao
chiém 50-55% nhu cau ca ngay, tuong duong 615-726 Kcal/ngay/tré.

' Quyét dinh 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 ciia B Y té vé “Hudng dan thuc hién ché do kiém thuc ba budc va luu
mau thire dn dbi v6i co s6 kinh doanh dich vu dn uéng”

2 Khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh 155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 ctia Thu tuéng Chinh phii vé& Stra dbi, bd sung mot
s6 quy dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan 1y nha nude ciia Bo Y té.

3 Thong tu 52/2024/TT-BYT ngay 31/12/2024 ctiia Bo Y té ban hanh quy chuén k¥ thuat Quéc gia va quy dinh kiém
tra, giam sat chét luwong nude sach su dung cho muc dich sinh hoat.



3

- Ty 1& cac chét cung cip nang luong dugc khuyén nghi theo co cu: Nha tré:
Pam (13-20%), béo (30—40%), bot duong (47-50%); Mau gido: Pam (13-20%),
béo (25-35%), bot dudong (52—60%).

- Thyc don xay dung theo ngay, tuan, mua, dam bao da dang thuc phrflm, can
d6i nhom chat, phi hop véi Ira tudi tré. Tang cudng rau xanh, trai cdy tuoi, wu tién
thuc pham dia phuong, thuc pham c6 gia tri dinh dudng cao. Sir dung sita va san
pham tir sita theo quy dinh, co ngudn goc Xudt xu 10 rang, dam bao quy dinh v¢
sinh ATTP. Han ché thuc pham, gia vi ché bién sin nhu: banh ngot, mi tom, gio,
cha, tuong 6t,...

- Phéi hop chit ché gitra nha trudng va gia dinh trong viéc phong, chéng thira
can, béo phi, suy dinh dudng va thap coi, ddm bao ty 1€ giam so vdi dau nam hoc.

- Ché bién mén an: dang k§ thuat, phu hop voi do tudi tré va dam bao vé sinh
ATTP nham gitp tré dn ngon miéng, an hét suat,

b. S6 bira in, ché d9 dn va td chirc in tai trweong mam non Hop Thanh

- SO bira n tai nha truong: nha tré hai bita chinh va mot bita phu; Mau gido
mot bira chinh va mot bita phu.

- Ché @6 an: Pam bao phu hop véi d6 tudi, tudn thi theo quy dinh cua
Chuong trinh GDMN, dac biét luu y ché d0 an cua tré Ira tudi dudi 24 thang tuoi.

- T chtrc 4n: Thoi gian an duge thyc hién theo lich sinh hoat hing ngay quy
dinh tai Chuong trinh GDMN. C6 thé thay doi hinh thtic to chirc an cho tré nhu
bira 4n gia dinh, buffet (phu hop véi lta tudi), t6 chirc giao luu giita cac 16p, gitta
cac do tudi mau gido, tao khong khi thu gian, kich thich tré an ngon miéng nhu
(nhac nhe, trang tri ban an..)...nhdm tao co hdi cho tré phat trién k¥ ning tu phuc
vy, rén luyén hanh vi an uéng van minh, tdng sy hung thu trong bira an.

2. T6 chirc cho tré ngi

- Phong ngt/ noi td chire tré ngu phai dam bao yén tinh, v¢ sinh sach s¢,
khong khi, nhiét d9, anh sang phi hop: 4m vé mua dong, thoang mat vé mua he.
Néu nhom, 16p sir dung diéu hoa, nhiét do trong phong nén chénh 1éch so vo1 nhiét
do ngoai tro1 khoang 7°C. K€ giudng/ phan ngu cho tré can tranh ctra nha v¢ sinh,
khong qua gan ké/ti gid d6 choi, khong ndm thang quat tran, diéu hoa va co 16i di
thuan tién dé gido vién theo doi, cham soc tré.

- Trang thiét bj phuc vu ngu: givong ngu, chin, gbi phai du sé luong tré, kich
thudc phu hop; dugce vé sinh thuong xuyén va dé noi kho thoang.

- Thoi gian ngu cua tré dam bao theo quy dinh d6 tudi. BS tri riéng khu vuc
tré trai, tré gai. Bao dam an toan trong gid ngu ludn c6 gido vién truc trua theo doi,
bao quat nhom, 16p; kip thoi diéu chinh tu thé ngu, trang phuc, chan g6i, nhiét do
phong va xir 1y cac tinh hudng bat thuong xdy (néu c¢6) nham dam bao an toan va
strc khoe cho tré.

3. Thue hién ché d9 vé sinh tai trwdong mam non Hop Thanh
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Céc nhém, 16p thyc hién nghiém tuc, day du cac quy dinh vé vé sinh c4 nhan
cho tré, v¢ sinh phong nhom, 16p hoc, d6 dung, d6 choi; dam bao sach nguén nude,
xur 1y rac thai va nudc thai an toan, hiéu qua. Can luu y mot s6 ndi dung sau:

Vé sinh ca nhan cho tré

- Rtura tay: Tré dugc rtra tay sau khi di vé€ sinh, trude va sau khi an, khi tay
ban; thyc hién ding quy trinh rira tay 6 budc theo huéng dan cia B Y té.

- Lau mat: Thuc hién trudc/sau khi an, sau khi ngu day, khi mat ban. Véi tré
bi bénh (dau mat, bénh da li€u), gido vién lau sau cung dé tranh 1ay cho céc ban.

V¢ sinh dung cu ca nhan

- Ca, cbc uéng nuodc: c6 ky hi€u riéng theo tung tré, bao quan trong tu/gia co
nap, tranh bui ban va con tring; duoc vé sinh hang ngay. Binh nudc/cay nude dat
trén ké an toan, diéu chinh nhiét d6 phu hop, tranh gay bong mat an toan cho tré.

- Khin mat: Mbi tré c6 tdi thiéu 02 khin (truong hop khan khong hap, say
yéu cau khan phai c6 ky hi¢u riéng/ tre). Khan dugc giat bang xa phong diét khuan,
sdy/hap hodc phoi kho mdi ngay.

V¢ sinh phong nhém, 16p hoc

- Phong hoc phai sach s&, thoang mat mua hé, 4m ap mua dong. Lau san nha
it nhat 04 lan/ngay: trudc gio don tré, sau cac bira an, va sau gio tra tré.

- Dung cu vé sinh, nudc téy raa dat trén gia, xa tam tay tré. Khong dé
thung/chau chtra nudc trong 16p hodc nha v¢ sinh.

- Khuyén khich str dung may sy tay, gidy lau tay, tham chdng truot tai khu
vuc vé sinh.

Vé sinh méi truong: Trang bi day du thting rac c6 nap day tai nhom, 16p,
san choi va khu v€ sinh. Rac thai duge thu gom hang ngdy; c6 hop dong xtr 1y rac
thai theo quy dinh; cac co s&¢ GDMN c6 diéu kién can c6 khu vyc thu gop rac thai
riéng. Pinh ky thuc hién: cét tia cdy xanh, khoi thong cong ranh, hat bé phét, tong
vé€ sinh cac khu vuc trong co s6& GDMN. Khi c6 dich bénh, thyc hién khir khuan,
v€ sinh moi trudong dung theo hudng dan cia nganh Y te€.

(Goi y t6 chirc an, ngui, vé sinh cho tré tai co s¢ GDMN, phu luc 01 dinh kém)
4. Cham soc surc khoe va dam bao an toan
4.1. Cham soc sirec khoe
4.1.1. Theo dbi, danh gia sy phat trién thé chat ciaia tré theo lira tudi.

Bau nam hoc cac nhém, 16p ph01 hop voi y té to chirc do chiéu cao, can ning
cho tt ca tré, danh gia su phat trién vé thé chit theo ltra tudi, phan loai tinh trang
dinh dudng va xay dung ké hoach can thiép phu hop.

- Tre dudi 24 thang tudi: do chiéu cao, can ning, ghi biéu d6 ting truéng 01
lan/ thang, nham phat hién sém tinh trang suy dinh dudng thé nhe céan, thé thap coi
hodc thtra can, béo phi.



- Tré tir 24 thang tudi tro 18n: do chiéu cao, cAn ning, ghi biéu d6 ting trudng
mdi quy mot 1an (3 thang/lan); riéng tré tir 60 thang tudi trd 1én, can theo ddi thém
chi s6 khéi co thé - BML Déi véi tré c6 tinh trang suy dinh dudng, thira can, béo
phi cin theo ddi can ning hang thang dé diéu chinh cac bién phap can thiép.

- Cac don vi t6 chuc ngay can do ¢ dinh vao cudi thang dé thuan tién theo
ddi va tong hop dir liéu. Két qua theo ddi su phat trién thé chat cua tré dugc cong
khai dé cha me hoc sinh cting nim bat va phdi hop; cap nhat vao hd so stc khoe ca
nhan cua tré va kip thoi trao doi, phéi hop v6i cha me hoc sinh trong viéc cham séc,
diéu chinh ché do dinh dudng va hoat dong phu hop.

4.1.2. Kham, diéu tri theo cic chuyén khoa

- Nha trudng chi dong phdi hop véi co so vy té du diéu kién chuyén mon dé to
chirc kham, tu van va diéu trj theo chuyén khoa cho tré, bao gé)m: nhi khoa, mit,
tai — mii — hong, rang — ham — mat,...* nham phat hién sém cac dau hiéu bat
thuong, bénh 1y & tré va c6 bién phap xur 1y kip thoi.

- Tuy theo diéu kién thuc té, co thé to chirc kiém tra sirc khoé dau nim cung
v6i kham chuyén khoa. Kham riéng timg chuyén khoa hodc phdi hop cac chuyén
khoa ti thiéu 1 1an kham/ ndm hoc. Sau khi kham, thong bao két qua cho cha me
hodc nguoi gidm ho tré.

4.1.3. Phong, xir tri mdt s tai nan thwong tich va cac tinh hudng bat
thuong vé stre khée tré tai trweong mam non Hop Thanh

- Nha trudng co trach nhiém xay dung ké hoach va té chirc tap huin cho nhan
vién y &%, can b, gido vién, nhan vién... vé phong tranh va xur tri kip thoi mot sé
tai nan thuong tich thuong gép ¢ tré nhu: ngd, bong, hoc di vat, di ing, ngd doc,
sdc phan vé, co giat, v.v. va huéng din nhan biét cac dau hiéu bat thudng vé sirc
khoe cua tré (st cao, khé thd, non nhibu, tiéu chay, phat ban, dau bung keo dai,
v.v.) dé kip thoi bao cdo, xtr tri va dua tré dén co so y té khi can thiét.

- Phong y té/ gécy té, dam béo déy di dung cu va vat tu y té can thiét, dugc
kiém ké dinh ky va st dung dung muc dich. Niém yét sé dién thoai khan cip (cap
clru, cong an, co sO'y t& gan nhat) tai khu vuc dé nhin.

- Trong truong hop tré gap su cd st khoe, nguoi diang dau co s6 GDMN
phai truc tiép chi dao xur 1y, lién hé véi co sd y té gan nhat va thong bao ngay cho
cha me hoc sinh, dng thdi bao cdo cic co quan lién quan theo dung quy dinh.

(Phong, xir tri mot so tai nan thiong tich va cdc tinh huong bat thieong vé sirc
khoe tré tai co so GDMN - goi y Phu luc 02 dinh kem)

4.2. Pam béo an toan tai trwong mam non Hop Thanh
4.2.1. Trach nhiém nguoi ding dau co sé GDMN

4 Thong tu lién tich 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 cia BO Y té va Bo Gido duc va Pao tao quy dinh
vé cong tac y té truong hoc.

5 Thong tu s0 28/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 quy dinh pham vi hoat dong kham bénh, chita bénh va noi dung
chuyén mén, nghiép vu ciia chuong trinh dio tao nhén vién y té lam viéc tai y té co quan, don vi, t6 chirc ma khong
thanh 18p co s& kham bénh, chira bénh.
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Chiu trach nhiém toan dién vé cong tac ddm bdo an toan cho tré em, can bJg,
giao vién, nhan vién trong thoi gian lam vi¢c va hoc tap tai co s GDMN.

- Chi dao, phan cong va td chirc thue hién cac hoat dong nudi dudng, cham
soc, gido duc tré dung quy dinh chuong trinh GDMN; dam bao an toan tuyét ddi vé
thé chit va tinh than cho tré trong thoi gian hoc tai co so. Tiép tuc thuc hién
nghiém tac chuyén dé&: “Pdy manh phong, chéng bao hanh tré em trong cdc
truong mam non Hop Thanh”.

- Thuong xuyén quan triét, t6 chuc tap hudn doi ngil va ra soat dinh ky hé
thdng co so vat chat: thiét bi, do choi, cdy xanh, tuong rio, cot chdng sét, hé thong
dién, quat tran, lan can, ctra s6, ti com...Kip thoi phat hién va xtr 1y cac nguy co
mét an toan, dam bao tuyét ddi an toan cho tré em va can b, gido vién, nhan vién
tal co s GDMN.

- Tang cuong dam bao an toan tai cac khu vuc nguy co cao: Thang toi phai co
ctra khoa an toan khi khong sir dung; thang may phai c¢6 quy dinh gio s dung, khi str
dung phai c6 the dé dam bao an toan. Ao, hd, muong, cong trude cong truong phai co
rao chan. San choi mat bang an toan, khong tron trugt, khong c6 vat sac nhon, goc
canh nguy hiém. DPon vj t6 chirc dwa don tré bang xe 6 t0, can xdy dung quy trinh rd
rang, phan cong nguoi phy trach, diém danh tré trude, sau khi di chuyén.

- Xay dung va trién khai phuong an phong chay chtra chay, ctru nan ctru ho:
0 phé duy€t, so' do thoat hiém, trang bi phuong tién phong chay chira chay day du,
tap huan dinh ky cho toan thé doi ngii.

4.2.2. Trach nhiém cia giao vién

Thyc hién nghiém tac khau hiéu “Tré & dau, cd & d6”, “Cod gido ngudi me

hién”. Nghiém cam cac hanh vi vi pham danh du, nhan pham, xam pham than thé
tré em dudi moi hinh thue.

- Ghi chép day du s6 nhat ky nhom, 16p; thuc hién dang nhiém vu phan cong
theo ddy chuyén gido vién/ nhom, 16p. Pam bao an toan cho tré trong gio in,
khong cho tré an, udng khi tré nam, dang khoc, dang budn ngu hodc ho. Tang
cudng quan 1y chit ché tré tai cac thoi diém: dén - tra tré, gid an - nga, hoat dong
ngoai troi, da ngoai...Khu vuc dé mat an toan nhu bé boi, bé vy (néu co) phai co
gido vién giam sat, ddm bao an toan tuyét ddi. Thiét bi trong 16p nhu 6 dién thap,
gi4 t0 cao phai duoc lap dit an toan, bat vit cd dinh. VAt sic nhon nhu dao, kéo...
phai dé dung noi quy dinh, ngoai tim véi cua tré.

- Thuong xuyén ra soat dd dung, d6 choi, thiét bi trong va ngoai 16p hoc, phat
hién nguy co mét an toan dé kip thoi bao cdo, tham muu stra chita, thay thé. Tuyét
d6i khong dun nau, sir dung ban 1a trong nhém 16p. Nhom, 16p st dung binh néng
lanh phai c6 Role chdng git, ddm bao tat Aptomat khi str dung. Nhom tré phai co
thang chan cira, ddm bao tré khong tu ¥ ra khoi 16p.

5. Nguyén tic quan 1y cong tac nudi dudng trong cic co s GDMN

Nham dam bao chat luong cong tic chim soéc, nudi dudng tré tai co sO
GDMN, thuc hi¢n quan 1y nuéi dudng phai tuan thu nghiém cac nguyén tac sau:
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- Thyc hién ding quy dinh vé ho sova nguyén tic quan Iy nudi dudng. Phiéu
xuét kho, sb theo ddi xuét nhap kho, s6 kiém thuc Ba budc, sb tinh khau phén an,
s6 chia thtrc dn chin... duoc in/ ghi chép hang ngay. C6 day du chit ky cua cac
thanh phan lién quan tai ding thoi diém thuc hién timg khau. Noi dung rd rang,
chinh xdac, trung thuc.

- Thyc hién nghiém tic quy trinh nudi dudng tai bép an: giao nhan thuc pham
- s0 ché - ché bién, ndu an - chia an - luu miu dung quy dinh. Nghiém cAm vi
pham kh4u phan in cua tré duéi moi hinh thuc.

- Nghiém tac thuc hién cong tdc dam bao v€ sinh ATTP trong nha truong.

- Thuc hién cong tac tai chinh theo ding quy dinh hién hanh; Cong khai tai
chinh tai cac diém truong trude 15h30 (cong khai thuc don, thye pham, don gia va
s6 tién thu- chi hang ngay; ddi véi diém truong khong té chirc ndu an, thuc hién
cong khai tai chinh theo tong thuc pham toan trudng). Thuc hién kiém ké tién an,
hang ton kho vao cudi mdi thang. Khuyén khich cac co s& GDMN cong khai thuc
don, cong khai thu-chi bita an hing ngdy trén cong thong tin dién tir ciia nha
truong hodc sir dung mi QR dé cong khai téi cha me hoc sinh.

- T chtrc giao nhan thuc phém khoa hoc, an toan: Véi co sé ¢6 nhiéu diém 1¢
cach xa trung tam, thuc hién giao nhan truc tiép tai tirng diém. Phan cong cu thé
nguoi chiu trach nhiém giao - nhan; kiém tra, xac nhan sd luong va chat luong
thuc pham ngay tai thoi diém giao - nhan.

- Khuyén khich cha me hoc sinh tham gia giam st bep an, giao nhan thuc
pham tai co so. Tang cuong hinh thire giam sat truc tuyén thong qua hé thong
camera, man hinh,...Day manh st dung phin mém quan Iy nuéi dudng, hd so thuc
pham nham nang cao hiéu qua quan 1y va luu trir dit lidu.

(Ouy trinh quan Iy céng tdc nudi dudng va hé thong biéu bang goi ¥ Phy luc 3
dinh kem)

* T6 chirc dn trua cho can bd, gido vién, nhan vién: Nha trudong t6 chic
bira an trua cho can bg, gido vién, nhan vién phai ddm bao ATTP. Thuc don, thuc
pham cuia can bd, gido vién, nhan vién khong dugc tring véi thue don, thuc pham
ctia tré; Co s sach theo doi, quan 1y suét an, cong khai, minh bach, thuc hién thanh
quyét toan vao cudi mdi thang. Thuc phim phai bao quan trong phong hodc khu
vuc riéng. B tri khu vuc/phong an riéng cho doi ngii can bo, gido vién, nhan vién,
luan phién thoi gian an trua ddm bdo viéc quan 1y tré tai 16p theo quy dinh. Thuc
hién cong khai thyc don an trua cia cén b, gido vién, nhan vién nha truong.

B. CONG TAC GIAO DUC
1. Thoi gian thue hién Chwong trinh GDMN

Thoi gian thue hién chuong trinh 35 tuan. Can cir khung ké hoach thot gian
nam hoc do UBND Thanh pho ban hanh nha truong chu dong xay dung ké hoach

® Diéu 21 Thong tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cia BY Gido duc va Dao tao ban hanh vé Diéu 1¢ truong
mam non.



8

gido duc dam bao dung quy dinh (c6 01 tudn dau thang 9 t6 chic rén nén nép cho
tré va ndi quy 16p hoc).

2. Thuce hién chwong trinh GDMN
2.1. Xay dung Chuong trinh gido duc nha truong

- Can cur xay dung: Trén co s& Chuong trinh GDMN cua Bo Giao duc va
bao tao, truong mam non Hop Thanh xay dung Chuong trinh gidao duc nha truong
phtl hop véi diéu kién co sé vat chat, thiét bi day hoc, phat huy thé manh cua doi
ngil nha giao, dac diém van hoa dia phuong, nhu cau va kha nang cua tré. Chuong
trinh cAn hudng toi xu thé hoi nhap qudc té, tao ra ban sic riéng nham thyc hién st
ménh va muc tiéu gido duc cua nha trudong.

- Nguyén tic phat trién chwong trinh

Chuong trinh gido dyc cua nha truong phai duogc xay dung dya trén khung
chuong trinh ctia BO Gido duc va Pao tao, bo sung thém ndi dung phu hop voi
tung nha truong.

Chuong trinh giao duc nha truong co6 tinh mao, linh hoat, léy tré lam trung tam,;
theo hudng dong tam phat trién theo d tudi. Pam bao tinh kha thi, phu hop va
hi€u qua trong t6 chirc thuc hién.

Chuong trinh dugc ra soat, danh gia, diéu chinh, b sung va cap nhat héng
nim dya trén su phat trién cua tré, danh gia cta gido vién va y kién phan hoi cua
cha me hoc sinh.

Chuong trinh gido duc nha truong duoc cong khai dé cha me hoc sinh va
toan thé can bo quan 1y, gido vién va nhan vién biét va thyc hién.

- Cach thirc phat trién chwong trinh: dya trén muc tiéu, két qua mong doi
trong chuong trinh khung ctia B Gido duc va Pao tao, cac nha truong nang cao
muc tiéu/ndi dung gido duc & mot hodc mat s6 linh vuc nhu ngdn ngit, nhan thuc,
tinh cam k¥ nang xa hdi... Khai thac sdu mdt hay nhiéu noi dung trong chuong
trinh hodgc mé rong ndi dung giao duc nhu ky nang song, tleng Anh, ngh¢ thuéat
hién dai, tiép can cong nghé s6 ...; thay doi cac hinh thirc to chirc hoat dong ting
cuong cho tré trai nghiém.

(Huong dan xdy dung Chwong trinh gido duc nha truong va xdy dung ké
hoach thuc hién Chuong trinh - Goi y tai Phu luc 04 dinh kem)

- X4y dung ngan hang n¢i dung, hoat dong gidao duc: Can cir muc ti€u
chuong trinh, Ban giam hiéu chi dao t6 chuyén mén xiy dung ngan hang ndi dung,
hoat déng gido duc phu hop voi myc tiéu phat trién cta tré. Xuat phat tir muc tiéu
16n va két qua mong doi trong chuong trinh gido duc nha trudng, Ban giam hiéu,
giao vién cu thé hoa thanh cic muc tiéu & tung do tudi va lya chon nhiéu noi dung,
hoat dong da dang nham dat duge muc tiéu. Mot muc tiéu co6 thé duge thuc hién
thong qua nhiéu ndi dung va hoat dong khac nhau & cac thoi diém trong ché do
sinh hoat 1 ngay cua tré, khong chi trong tam ¢ hoat dong hoc, déng thoi mot nodi
dung, hoat dong c6 thé nham dat dugc nhiéu muc tiéu khac nhau.
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Khuyén khich dua vio ngan hang cac ndi dung méi ¢ y nghia, gan giii voi
doi séng thyc cua tré, phu hop voi kha néng cua tré, nang luc gido vién va diéu
kién thuc té. Noi dung khai thac chu de/du: an khong trung 1ap, c6 tinh ké thira va
phat trién theo d6 tudi. Noi dung gido duc cin quan tdm bo sung:

+ Gido duc tinh cam - k¥ ning xa hoi, k§ ning séng can thiét: ting cuong
cac noi dung giao duc k¥ nang tu phuc vu, ky nang an toan (giao thong, mang, dién,
nuée...), k§ ning giao tiép, hop tac, giai quyét van dé... hinh thanh pham chat
manh dan, tu tin, tu luc.

+ Lam quen voi Tiéng Anh: t6 chirc cac hoat dong cho tré miu gido lam
quen tiéng Anh & cac don vi du diéu kién theo quy dinh. T6 chuc théng qua tro
choi, bai hat, truyén ké... giup tré phat trién k¥ ning nghe, noi co ban, hinh thanh
htng tha hoc ngoai ngit cip hoc tiép theo.

+ Tiép can cong ngh¢ so cho tré 1am quen thiét bi cong nghé, phat trién tu
duy logic, k¥ nang giai quyét van dé.

+ Gido duc nép sbéng thanh lich, van minh: 16ng ghép ndi dung gido duc
hanh vi dting va dep, dac biét voi tré 56 tu01 thong qua cac hoat dong hang ngay
va phéi hop véi gia dinh nhiam phat huy ban sic van hoa ngudi Ha Noi.

- 1 Gidoduc quyén con ngudi, giéi va binh daqg gidi; gido duc bién dao; bién
do61 khi hau...Tich hgp linh hoat, phu hop trong ché d6 sinh hoat mot ngay thong
qua hoat dong trai nghi¢m, thuc hanh cho tré theo tirng do tuoi.

- Phwong phap va hinh thire t6 chirc hoat dong gido duc

Cac co s0 GDMN chu dong lya chon cac phuong phap, hinh thire t6 chirc cac
hoat dong gido duc dap img muc ti€éu, yéu cau cua tirng hoat dong va Chuong trinh
giao duc nha truong.

+ Quan dlem lay tré¢ lam trung tam: gido vién dong vai tro hudng dan tao
dleu kién dé mdi tré déu duoc tham gia, khdm phé, trai nghiém va phat trién ti da
tiém nang ca nhan.

+ Khuyén khich tu duy sang tao: xdy dung hé thong cau hoi mé, khoi goi tri
td mo va sy tim hiéu cta tré; t6 chic cac hoat dong trai nghiém, hop tac nhom,
chia sé kinh nghiém c4 nhan. Ho tro, tao co hdi cho moi tré duoc tham gia tich cuc
vao cac hoat dong, thé hién ban than va phat trién t6i da tiém ning.

+ Tan dung moi trudong gido duc: khai thac khong gian trong va ngoai 16p
hoc, san choi, vuon truong, phong chirc nang...lam noi hoc tap, vui choi, trai
nghiém sang tao. Sir dung hiu qua cac vat liu san c6 trong thién nhién, phé liéu,
d6 dung tai ché, cac nguyén vt lidu tir cudc sdng hang ngay dé to chirc cac hoat
dong cho tré.

+ Po6i mbi phuong phap, hinh thirc t6 chuc: Gmg dung linh hoat, phu hop cac
phuong phap giao duc tién tién STEM/STEAM, Dy an..trong t6 chitc cac hoat
dong dé dat duoc muc tiéu cac linh vyc, ting cuong cic hoat dong giao luu tap thé,
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tro choi dan gian, hoat dong ngoai trdi, trai nghiém thuc té... phu hop véi diéu
kién thuce tién cua co s GDMN.

- Panh gia sy phat trién cia tré

+ Panh gia qua trinh phat trién tré: quan sat va danh gia qua trinh hoat dong
ctia tré thuong xuyén dé hiéu ro su tién bo, himg thi, kho khin cua ting tré. Pam
bao cac hoat dong dugc diéu chinh kip thoi nham dap trng muc ti€u cac hoat dong,
muc tiéu cudi giai doan va cudi do tudi, phu hop véi su phat trién cta tre.

+ Phat hién niang khiéu va can thiép som: phat hién va tao diéu kién phat
trién nang khiéu cua tré; phat hién sém tré c6 khé khan trong phat trién.

- Phéi hop véi gia dinh va cdc chuyén gia: chuong trinh gido duc nha
truong can xac dinh rd ndi dung va hinh thirc phdi hop véi cha me tré, cac chuyén
gia trong cong tac cham sbc, gido duc, nudi dudng tré; thuc hi¢n can thi€p sém va
gido duc hoa nhap d6i voi tré khuyét tat, dam bao quyén duoc hoc tip va phat trién
cong bang cho moi tré em.

2.2. Trién khai thwe hién Chwong trinh gido duc nha truwong
2.2.1. Xay dung Ké hoach gidao duc nhém, 16p
- X4y dung ké hoach gido duc nim hoc cac nhém/16p

+ Ké hoach gido duc nam hoc cua ting nhém/16p dugc cu thé hoa tir
Chuong trinh gido dyc ctia nha trudng, dam bao tinh nhat quan vé dinh hudng va
muc tiéu chung. Gido vién chu dong lua chon, diéu chinh noi dung, thiét ké hoat
dong linh hoat, phu hop véi diéu kién thuc té cua nhém/16p, nhu cau va kha nang
riéng biét cta tung tré dap tng muc ticu.

+ Linh hoat diéu chinh ché d sinh hoat cua tré trong khung gio hoat dong
hoc - hoat dong choi pht hop véi sé luong tré, nham ting cudng co hoi tiép cn,
tuong tac theo nhdm nho hodc ca nhan, gop phan thuc hién hiéu qua quan diém
“lay tré lam trung tam”.

- Xay dung ké hoach gido duc thang/chii dé/tuan/ngay

+ Can ¢t vao ké hoach niam hoc, giao vién xay dung ké hoach giao duc
thang/chu d&/tuan/ngay, phu hop véi dic diém tré, diéu kién 16p hoc, co sé vat chat
va nang lyc t6 chirc clia gido vién.

+ Truong hop xay dung ke hoach theo chui dé: Thoi gian trién khai ctia chit
dé ngdn hay dai tiy thudc nhu cau htng tha va kha nang cua tré. Co thé phat sinh
cac ndi dung/du an hoc tap khi tré thuc sy c6 nhu cau tim hiéu. Tuy nhién, khong
ap dat khién cudng theo chu dé /dy 4n hoc tap ddi véi mot sb nodi dung nhu gido
duc thé chit, 1am quen vOi todn, lam quen chir viét....

+ K& hoach hoat dong thang/chu d&/tuan/ngdy 1a budc trién khai cu thé ké
hoach giao duc nam hoc thong qua cac hoat dong giao dyc theo khung thoi gian
xay dung cho ca thang/chu dé/tuan/ngay xuyén sudt dam bao thuc hién muc tiéu
gido duc da dé ra.
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+ Khi xay dung ké hoach ctia nhém 16p, gido vién can thiét ké hoat dong theo
quan diém léy tré lam trung tam, tao diéu kién dé tré duoc lua chon, trai nghi¢m, thé
hién y tudng ctia ban than, khi thue hién can quan sat, danh gia dé kip thoi diéu chinh
muyc tiéu, ndi dung, phuong phap, hinh thirc to chure va diéu kién thuc hién sao cho phu
hop v6i nhu cau, hing thi va kha ning phat trién ciia tré trong 16p.

*Luuy:

- Tinh nhat quan: Céac ké hoach phai thong nhat vé muc tiéu, phuong phap
va phu hop véi dinh huéng gido duc nha trudng. Gido vién dugce quyén diéu chinh
phu hop thuc tién nhung khong 1am sai léch dinh huéng chung.

- Ké ’hoach gido duc cua 16p dam bao dugc cong khai dén cha me hoc sinh
deé cung phoi hop thuc hién.

* Té chirc hoat dong ngoai khéa:

T6 chirc cac hoat dong ngoai khoa nham tao diéu kién cho tré dugc phat
trién toan di¢n vé thé chat tri tu¢, thAm my, ky nang xa hoi, hoi nhép ngdn ngir va
phat trién nang khiéu ndi trdi phu hop véi dic diém lta tudi.

- Cac hoat dong ngoai khoa t6 chirc tai nha truong bao gdm: Hoat dong thé
chat (thé duc, van dong, thé thao, vo thut,...); Hoat dong ngh¢ thuat (hat, mua, vé,
tao hinh, lam quen nhac cu...); Giao duc ky nang song; Hoat dong cho tré mau gido
1am quen véi tiéng Anh.

- Thoi gian t6 chirc: Cac hoat dong ngoai khoa co ‘Ehé linh hoat t6 chirc vao
tho1 diém hoat dong theo y thich (sau gio hoat dong chiéu) quy dinh tai Chuong
trinh GDMN do B0 Giao duc va Pao tao ban hanh.

- Yéu cau vé ndi dung va hinh thuc t6 chitc: Chuong trinh cho tré miu giao
lam quen voi tiéng Anh thyc hién dung quy dinh tai Thong tu sé 50/2020/TT-
BGDDT. Cac hoat dong gido duc thé chat, nghé thuat, k¥ nang séng dugc thiét ké
c6 tinh b trg, mang tinh trai nghiém, phat hién va boi dudng nang khiéu noi troi
cho tré. Hinh thirc t6 chie da dang thong qua tro choi, bai hat, trai nghiém....phu
hop véi diéu kién thyc té va d6i twong tré; khong gy ap luc cho tré.

- Diéu kién t6 chtrc: Chi t6 chire tai diém truong c6 du didu kién (vé co so
vat chét). T chtrc thuc hién trén tinh than tu nguyén cua cha me tré. Thuc hién thu
- chi ding quy dinh hién hanh’ va cong khai minh bach theo Thong tu sb
09/2024/TT-BGDDT?.

- Trach nhiém quan ly: Nguoi ding dau co s& GDMN chiju trach nhiém toan
dién trong viéc t6 chirc, quan 1y cac hoat dong ngoai khoa theo ding quy dinh. Uy
ban nhan din x3 chiu trach nhiém phé duyét, kiém tra va quan 1y viéc t6 churc cac
hoat dong ngoai khoa tai cac co s& GDMN trén dia ban theo dung tham quyen va

7 Nghi quyét s6 03/2024/NQ-HPND ngay 29/3/2024 ctia Hoi dong nhan dan Thanh ph Ha Noi vé Quy dinh danh
muc cac khoan thu va muc thu, co ché quan ly thu chi ddi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc, dao tao tai cac
truong mam non Hop Thanh, gido duc phd thong cong lap (khong bao gdm cac co so gido duc cong lap chét lugng
cao) cua thanh phd Ha Noi.

8 Thong tu s6 09/2024/TT- BGDDT ngay 03/6/2024 cta BO Gido duc va Dao tao vé cong khai trong hoat dong ctia cac co s& gido
duc thudc hé théng gido duc qubc dan.
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quy dinh tai Thong tu sé 04/2014/TT-BGDDT? va Thong tu s 50/2020/TT-
BGDDT.

_ Trén day 1a quy ché chuyén mén truong mam non Hop Thanh dé nghi cac
dong chi CBGVNYV nghiém tuc thyc hién./

HIEU TRUONG

Noi nhdn:

- UBND Xa My buc

- CBGVNV toan trudng;
-Luu: VT

Nguyén Thi Trang Ngoan

% Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 cia Bé Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh quén 1y hoat dong gido duc
k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai gid chinh khoa.

10 Théng tu s6 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bé Gido duc va Dao tao vé viée ban hanh Chuong trinh lam quen véi
tiéng Anh danh cho tré em méu gido.
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